Guia de Utilizacao

Area de Entidade




Acesso e autenticacao

Aceda a www.maway.pt e clique no menu Area do Utilizador (ponto 1).
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Introduza o Utilizador (ponto 1) e Palavra-passe (ponto 2) definidos durante o registo, no

netGIAE e clique Entrar (ponto 3).
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AREA DO UTILIZADOR

Introduza as credenciais para entrar ou efetue o
registo de um novo utilizador.

Utilizador a
Palavra-passe o

@ Lembrar-me
Recuperar palavra-passe

i 2018, Microabreu, Lda
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http://www.maway.pt/

Inicio
Apos efetuar autenticacao é direcionado para o menu Inicio (ponto 1), onde é apresentado um

grafico resumo (ponto 2) dos pagamentos efetuados mensalmente.
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Inicio

Pagamentos (2018)

Dados da Conta

Consulte ou edite os dados da entidade, acedendo ao Perfil (ponto 1 e 2), expandindo o nome

de utilizador. No mesmo menu poderd também alterar a palavra-passe (ponto 3) e sair da

plataforma (ponto 4).
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Utilizador - perfil

Utilizador

agrup123
NIF

600999999

Name
Agrupamento de Escolas
Telefone

244999999

Email

escola@escola.pt

Cédigo Postal Cidade

2400-001 Leiria
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Pagamentos

Consulte o detalhe dos pagamentos realizados, onde podera visualizar:

e Tipo de pagamento utilizado.

¢ Valor bruto, sem a aplicacdo da taxa de servigo.

e Taxa de Servigo. Valor cobrado pela utilizagdo do servico (a descontar no valor bruto).

e Valor liquido que sera carregado no saldo do cartdo.

e Data e hora da operacao.

e Fatura da taxa do servico. Nao apresenta informagdo enquanto ndo for efetuada a
faturacdo das taxas aplicadas aos pagamentos realizados no més.

e Estado da operagdo. Os tipos de pagamento com referéncia multibanco, ficam no

estado “"Em Processamento” enquanto nao forem utilizados.
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Pagamentos

H Itens Pagos

Filtro

= Pagamentos 1 Tipo Valor bruto # Taxa Servigo ¢ Valor liquido Data/Hora Fatura Estado
P19 MULTIBANCO 5.00€ 0.60 € 440€ 26-10-2018 09:41:51
P20 MULTIBANCO 5.00€ 060€ 440€ 25-10-2018 20:53:43
Amostrar 1 a2 de 2 registos ANTERIOR 0 PROXIMO
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Faturacao

Caso a entidade opte por suportar as taxas de servico associadas a cada carregamento, neste
menu (ponto 1) serdo apresentadas as faturas relativas as referidas taxas, onde poderdo ser

consultadas e impressas.

As faturas sdo geradas mensalmente.
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Faturagdo

n Documentos Emitidos

Documento # Tipo Documento

Filtro

Data Documento Valor

3/2018 06/11/2018 MAWAY Pagamentos Digitais Integrados 0.6 €

B Faturagdo

Amostrar 1a 1 de 1 registos ANTERIOR o PROXIMO
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Transferéncias

No menu Transferéncias (ponto 1), consulte as transferéncias SEPA efetuadas do MAWAY para a

conta bancaria da entidade, definida no momento de registo através do netGESTOR.
Visualize o detalhe de cada uma, clicando em Detalhe (ponto 2).

As transferéncias sdo efetuadas no dia Util seguinte aos carregamentos.
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Transferéncias

H Créditos Efetuados

Filtro

Referéncia « Data Descrigéo Valor Agbes
RS2 26102018  Transferéncia SEPA 4.40¢€ ® °
Amostrar 1a 1 de 1 registos ANTERIOR o PROXIMO

i Transferéncias 1

MICROABREU - Sistemas Informaticos



